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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Elemente privind
responsabilii/ ope Numele si prenumele Functia Data Semnatura
ratiunea
1 2 3 4 5
11, Bernad lldiko, Director, —
Flaborat Marosfoi Eniko Director Adjunct 01.11.2022 7. J/_‘/
2. Verificat Vargyas Agnes Secretar Comisie | 01.11.2022 V\/—7
13- |aprobat Bernad lidiko Director 01.11.2022 -
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea ?:vf:il:';e
editiei revizuita reviziei preved
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | Elabo.ra.r.ea edifiei 01.11.2017
inifiale
2.2. Revizia 1 Modificar 01.11.2022
legislative

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia, sau dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii.
Nr. S.COPVUI.. Exemplar Compartiment Functia Nume's| D_at.a .. | Semnitura
crt| Difuzarii nr. prenume | primirii )
, Bernad '
31. |Aplicare 1 Directiune ~ Director, ko 01.11.2022 l7
Director Adjunct \arosfoi 72 .f’}
Comisia de Presedinte  [Marosfoi o
3.2. [Informare monitorizare comisie  [ENiko 01.11.2022 77‘,,/
. R bil |Salat r |
33. |Arhivare Arhiva " Magdoina 01:11:2022 u‘"—“
Bernad | "
3.4. |Aprobare Directiune Director lidiko 01.11.2022 41—

4. Scopul procedurii
4 1 Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati si persoanele implicate;
4.2 Asigurarea existentei documentatiei adecvate deruldrii procesului de activitati;

4.3 Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4 Sprijinirea activitatilor de control si luarea deciziilor la nivelul autoritatji/institutiei.
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5. Domeniul de aplicare
Procedura urmareste etapele procedurale ale respectarii prevederilor legale privind asigurarea transparentei
decizionale si consultarea publicd, avand ca finalitati sporirea gradului de responsabilitate a administratiei
publice fata de cetatean, ca beneficiar al deciziei administrative, implicarea activa a cetétenilor in procesul de
luare a deciziilor administrative si in procesul de elaborare a actelor normative si sporirea gradului de
transparenta la nivelul Scolii Gimnaziale "Vaskertes”.

6.Documente de referinta

6.1 Legislatie principald

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, modificata, completata si
republicata;
Legea nr. 242/2010 pentru completarea Legii nr. 52/2003
HG nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 52/2003
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificata si completata;
Hotérarea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, modificatd si completata;
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004
Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government Partnership (2012);
Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, modificata si completata;
Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru consolidarea administratiei publice
2014-2020, modificata si completats;
O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, modificata si completata;
Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice adoptate de Comitetul de
Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017;
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa;
Hotararea Guvernului nr. 1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de prezentare si motivare a
proiectelor de acte normative supuse aprobarii Guvernului;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv,
modificatd, completata si republicata;
Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;
Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor);
Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 583 din 10 august 2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a
seturilor de indicatori de performant, a riscurilor asociate obiectivelor si m&surilor din strategie si a surselor de
verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutionals si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de
evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public

6.1. Legislatie secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
6.2. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
-  Strategia anuald de achizitii publice

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducétorului Institutiei

- Circuitul documentelor

-  -Strategia de dezvoltare a localit4tii

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/fsau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
Actul emis sau adoptat de o] autoritate publica,
1 Act normativ cu aplicabilitate generala.
2 \Ansambilul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele
Control intemn acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea asigurarii administrarii
managerial fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de
9 asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Intalnirea publics, organizati conform art. 7 din Legea nr.52/2003.
3 Dezbatere publica

4 Orice informatie care priveste activitatea Primariei Municipiului Rosiori de
Informatie de interes Vede indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a

public informatiei

5 Informatie de interes public care este afisata la sediul institutiei sau postatd

Informatie de interes public [pe pagina web a institutiei, fie ca urmare a unei obligatii legale in acest
difuzata din oficiu sens, fie din libera initiativa a Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

6 Informatie de interes public Informatie de interes public care este pusa la dispozitia partilor interesate

oferits la cererg in urma unei cereri care parcurge fluxul procedural descris in prezenta
procedura.

7 Documentul scris in care se consemneaza n rezumat punctele de vedere

Minuta exprimate de participanti la o sedinta publicd sau la o dezbatere publica.

8 Obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune

Obligatia de dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la
galia ¢ luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice.
transparenta " ' ’

9 Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
Procedur3 de sistem publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
(procedura generala) entitate publica.

10 Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal

sau Tn scris, primitd de catre autoritatile publice de la orice persoand
Recomandare interesatd in procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a

actelor normative.

Sedinta desfasurata in cadrul autorittilor administratiei publice si la care

11 Sedinta publica are acces orice persoana interesata.

12 Dezbatere publics Intalnire publica

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt

Abrevierea

Termenul abreviat

1.

Procedura operationald

2.

Elaborare
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3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. IAh. /Arhivare
7. Ps Procedur de sistem
8. PL Procedura de lucru

8. Descrierea procedurii

Cadrul general
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald prevede obligatia de transparenta, respectiv sarcina
autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative,
de a permite accesul la luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii legale
se aplica de asemenea si documentelor de politicd publica elaborate de autoritétile administratiei publice
centrale.
Scopul legii:

® sa sporeasca gradul de responsabilitate a administratiei publice fatd de cetitean, ca beneficiar al

deciziei administrative;

e sa stimuleze participarea activd a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative;

® sa sporeasca gradul de transparenta la nivelul intregii administratii publice.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile sau rezultd din
activitatile unui minister,unei autoritafi sau instituii publice, indiferent de suportul ori de forma de exprimare a
informatiei.

Autoritatile si institutiile publice care au obligatia de a comunica informatiile de interes public.

La publicarea anuntului autoritatea administratiei publice va stabili o perioada de cel putin 10 zile pentru a
primi Tn scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normative supus dezbaterii publice.

Anuntul se va afisa la sediul institutiei si pe site-ul propriu.

Anuntul va fi adus la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de supunerea spre
analiza, avizare si adoptare a actului normativ de catre autoritatile publice.

Termenul de 30 de zile curge de la data publicarii primului anunt. Autoritatile administratiei publice vor
transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor
informatii.

Proiectul de act normativ se transmite spre analiza si avizare autoritatilor publice interesate numai dupé
definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate. Proiectul de act normativ se va supune aprobarii
nsotit de recomandarile formulate in cadrul acestei proceduri.

Autoritatea publica in cauza este obligata s& decida organizarea unei intalniri in care s se dezbat3 public
proiectul de act normativ, daca acest lucru a fost cerut in scris de citre o asociatie legal constituita sau de catre
o altd autoritate publica.

in toate cazurile in care se organizeaza dezbateri publice, acestea trebuie s se desfasoare in cel mult 10
zile de la publicarea datei si locului unde urmeaz4 s fie organizate.

Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice se va face in urmatoarele conditii:

* anuntul privind sedinta publica se va afisa la sediul autoritatii publice, inserat in site-ul propriu si se
transmite catre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare;

* acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si asociatiilor legal constituite care au prezentat
sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes public
care urmeaza sa fie abordat in sedinta public;

* anuntul va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

Difuzarea anuntului si invitarea speciala a unor persoane la sedinta publica sunt in sarcina responsabilului
desemnat pentru relatia cu societatea civild. Participarea persoanelor interesate la sedintele publice se face in
limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in ordinea de precidere dati de interesul asociatiilor legal
constituite in raport cu subiectul sedintei publice, stabilita de persoana care prezideaza sedinta publica.
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Ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice. Persoana care prezideaza
sedinta publica ofera invitatilor si persoanelor care participa din proprie initiative posibilitatea de a se exprima cu
privire la problemele aflate pe ordinea de zi.

Autoritatea publicd in cauza trebuie sa analizeze toate recomandarile referitoare la proiectul de act
normative in discutie. Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

Minuta sedintei dezbaterii publice va fi afisatd la sediul autoritatii publice in cauza si publicatd in presa
locala si pe site-ul propriu.

Dupa aprobarea actelor administrative locale cu caracter normativ vor fi aduse la cunostinta publica prin
afisate la sediu si postate pe site-ul propriu. Actele normative vor fi publicate faré eventualele anexe existente,
Tnsa anuntul va mentiona ca aceste anexe pot fi consultate.

In cazul actelor administrative prin care se prevad si sanctioneazé& contraventii, acestea vor intra in vigoare
in termen de 30 de zile de la data publicarii.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

» Lanivelul Scolii Gimnaziale "Vaskertes” existd nominalizata o persoana drept responsabil pentru relatia
cu societatea civila, persoana numitad prin Decizie;

«  Activitatile privind transparenta decizionald sunt derulate de catre persoana responsabild, cu atributii de
coordonare a implementérii reglementarilor privind transparenta decizionala in administratia publica;

+ Responsabilul pentru relatia cu societatea civild primeste Proiectul de hotdrare, Rapoarte, Note de
fundamentare si alte documente aplicabile, de la partile competente in acest sens, in vederea intocmirii
Anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ care va fi adus la cunosgtinta publicului, in conditiile
alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte ca acesta sa fie supus dezbaterii;

« Etapa prealabila prespune fundamentarea necesitétii actului normativ si elaborarea instrumentelor de
prezentare si motivare; compartimentul de specialitate determina prin studii, analize, fundamentele deciziei de
initiere a unui act normativ la nivelul autoritatii/ institutiei. Proiectul de act normativ elaborat de compartimentul
de specialitate trebuie insotit de documentele care contin expunerea motivarii si evaluarea impactului, dupa
caz, in conformitate cu reglementarile specifice: o notd de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa
caz.

+ In aceastsd etapa prealabild, compartimentul de specialitate poate organiza consultari. Astfel, se
organizeaza consultéri cu organizatii neguvernamentale si specialisti in vederea elaborarii proiectului de act
normativ si a instrumentelor de prezentare si motivare. Formatul de consultari din aceasta etapa nu este impus
prin lege, poate imbraca orice forma, atat timp cat scopul indicat este atins.

+ Compartimentele de specialitate/directiile colaboreaza si elaboreaza proiectul de act administrativ cu
caracter normativ, :

+ Directorul/directorul adjunct al Scolii Gimnaziale "Vaskertes” avizeaza proiectul de act administrativ cu
caracter normativ;

+  Secretarul Scolii Gimnaziale "Vaskertes” transmite proiectul de act administrativ cu caracter normativ
avizat catre responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003;

« Responsabilul pentru relatia cu societatea civild transmite administratorului site-ului proiectele de acte
administrative cu caracter normativ si actele normative in vederea publicarii acestora pe pagina web a institutiei
si comunica totodata data dezbaterii publice;,

+  Administratorul web asigura publicarea proiectelor de acte administrative cu caracter normativ pe
pagina web a institutiei, precum si a datei dezbaterii publice;

« Redactarea anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ se realizeaza conform
modelului prevazut in anexa 2 sau 3 dupé caz,

+  Persoana desemnata procedeaza la consemnarea tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare
de recomandare intr-un registru special prevazut in anexa nr. 3 la NORMELE METODOLOGICE din 27 iunie
2022 de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, respectiv in
minuta dezbaterii sau sedintei publice; nu exista o prevedere legala expresa care sa limiteze termenul in care se
pot formula solicitari de organizare a dezbaterilor publice si/sau numarul acestora; data pana la care se va putea
fi solicitatd o dezbatere publica este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile
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avizatoare.

In situatia insusirii propunerilor, initiatorul redacteaza noul act administrativ cu caracter normativ cu
propunerile respective;

de act normativ.
Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura informarea participantilor cu privire la modul in
care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare facute de pariile interesate pe parcursul
procesului au fost valorificate, prin consemnarea si publicarea registrului special prevazut in anexa nr. 3,
respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

8.2. Resurse necesare
8.2.1.Resurse materiale
mobilier pentru stocarea dosarelor,;

8.3.2. Resurse umane
Personal contractual;
8.3.3. Resurse financiare

PC cu acces la internet si la reteaua proprie a scolii;

linie telefonicd;
aparat fax;

Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

Responsabilul pentru arhivare asigura arhivarea documentatiei care a stat la baza intocmirii proiectului

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii sunt mentionate in cadrul fiecarei etape.

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operatiunea)

Director

Serviciul secretariat

Sefii compartimentelor, sefii
de catedre/comisii metodice

0

2

Punerea la
dispozitie in mod
nemijlocit a
informatiilor cu
caracter general,
prin afisarea la
avizierul scolii a
acestora sau a
informatiilor cu
caracter particular
solicitate de catre
persoanele
interesate, in cadrul
biroului secretariat.

Ap

E\V

Transmiterea
informatiei in cadrul
structurii proprii i
preluarea
informatiilor,
asigurand
feed-back.

Ap

EV
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Asigurarea
3. .receppopgru ) AP EV
informatiei de catre
receptor.
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. . .
anexs/ | Denumirea Nr. de Aralvare Alte
anexeil x .
cod formularului Elaborator Aproba ex. Difuzare . |elemente
formular loc perioada
. e Conform
”;ge)z(g /1F 1 _Reg!strul intrari Secretariat Director 1 Secretariat | Arhivd | Nomenclator
- iesin Arhivistic

11. Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

o7 ToT=Yo [U 3 OSSO OOV TP R TR 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiillor procedurii............ccoooirii i 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia, sau dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii. 2
O Tote Y o1V L o] e Tot=Ye 111 OO PP OO O 2
5. Domeniul de apliCare.............oooiiiiiiii e ST 3
6. Documente de referinta.............oooiiiiiiiiiii e e e, 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor Utilizati. ... 4
8. Descrierea procedurii....... e e et eeeeeieieeeeiieeeeaarbeeeeanreee e e et r e s e e e e e s s rbes 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii sunt mentionate in cadrul fiecarei etape. .................. 7
10. Anexe, registrari, arhiVAT....... ... 8

T, CUDTINS ..ottt ettt ettt ettt e et b e et e et et s e e Rt eat e £ et e R s e se e e Rt eR b e e eR e R e b e b e ee e b e ebe bttt 8




i Editia: 1
SCOALA GIMNAZIALA Procedura formalizata
»VASKERTES” i Nr. de ex. 1
GHEORGHENI TRANSPARENTA IN
PROCESUL DECIZIONAL N

Revizia 1
Nr. de ex. 1

Directiune Cod: PO-19 Pagina 9 din 4
Exemplar nr. 1

Diagrama de proces:
Director: desemneaza responsabilul

1. ELABORARAREA ACTULUI ADMINISTRATIV

RESPONSABIL CU APLICAREA PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003: intocmeste Anuntul referitor la
elaborarea proiectului de act normativ v

Anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ cu 30 de zile Tnainte ca acesta sa fie supus
dezbaterii

Verificarea actelor. Elaborarea proiectului de act administrativ cu caracter normativ

Proiect act administrativ

%

Verificare proiect de act administrativ cu caracter normativ
2. CONSULTARI PUBLICE
RESPONSABIL CU APLICAREA PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003

Organizeazéa consultari cu organizatii neguvernamentale si specialisti in vederea elaborarii proiectului de act
normativ i a instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile legale

Implementarea, daca este cazul, observatiilor formulate ca urmare a consultarilor publice
Proiect act administrativ actualizat

3. PUBLICAREA PROIECTULUI DE ACT NORMATIV

Transmitere, dupa verificare, a proiectului de act administrativ cu caracter normativ spre avizare
Proiect act administrativ actualizat

\Z

Avizeaza proiectul de act administrativ cu caracter normativ. Transmite proiectul de act administrativ cu caracter
normativ avizat catre responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003

Aviz proiect
v
Consemneaza si publica registrului special al minutei dezbaterii sau sedintei publice

Registrul special al minutei dezbaterii sau sedintei publice

Transmite Compartimentului Informatii Publice proiectele de acte administrative cu caracter normativ si actele
normative in vederea publicarii acestora pe pagina web a institutiei si comunica totodata data dezbaterii publice

Proiectele de acte administrative cu caracter normativ si actele normative publicate



ANEXA Nr. 1

la normel logi
Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ
Numele autoritatii sau institutiei publice ..................c.
AStAZI, oo, ) et emeeeeeeeeeieeeeeeeeesemeeeeeesseseseessseesemeseiesesesesiesssesssssssmseceessreesisasoreeeaeseeeeis , anunta
(data afigarii) (numele autoritétii sau institutiei publice initiatoare)

deschiderea procedurii de transparenta decizionala a procesului de elaborare a proiectului urmatorului act
NOIMALIVE L. e e e e ane e s
(denumirea proiectului de act normativ)

Paragraf descriptiv — problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupd caz): « nota de fundamentare a
proiectului; » expunerea de motive; « referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ
propus; - studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor;
» textul complet al proiectului actului respectiv: « alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata: « pe pagina de internet a institutiei, 12 .............ccccooeeee e,

(adresa de internet unde
este publicatd documentatia)
* la sediul institutiei .............cccoooieiiiie « proiectul de act normativ se poate obtine in copie,
(adresa)
pe baza de cerere depusa la biroul de relatii cu publicul al institutiei.
Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind pr0|ectul de act normativ supus proceduru
de transparenta decizionala se pot depune pand ladata de ...........ccceceeeireciee et
(Termenul se calculeaza luand in considerare cel putin
10 zile calendaristice de la data publicarii anuntului.)
O prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la linkul .................. ; O ca mesaj in
format electronic pe adresa de e-mail: ................ ; O prin posta, pe AAIESA .vereeeeeeeeeeee e ; O la sediui
institutiei, la Registratura, la adresa ...........cccceeeecuennnnn. , intre orele ....... .
Materialele transmise vor purta mentiunea ,,Propuneri PRAVING ..o ”
(denumirea proiectului de act normativ)

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de internet
a institutiei, 1a linkul ............ccoeeeoiieiee e,

Nepreluarea recomandarilor formulate si Tnaintate i in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care sa se dezbata public
proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de citre o asociatie legal constituita
sau de catre o alta autoritate sau institutie publica pana la data de .....................

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmétoarele date de contact: telefon: .
€-Mail: ..ccoeveiiinicee e, , persoana de contact: ...........c.cccoeeverenennne .

EXA Nr. 2
la normele m ogi

Anunt privind organizarea unei sedinte publice

in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologlce de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publics,

va aducem la cunostintd cd indatade ........................... ,ora ....... A e /online,
(Se va completa (Se va completa adresa
data stabilita.) la care se va desfasura sedinta.)
va avea loc sedinta publicd @ ...........cccoovieiiiicei e, , CU urmatoarea ordine de zi:

(numele autoritatii sau institutiei publice)

1. (Se vor completa proiectele de hotéréari/subiectele discutate.)
2. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

Functia si numele conducatorului autoritatii sau institutiei publice,

Secretaral ......................
ANEXANr. 3
la normele metodologice
Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor,
opiniilor cu valoare de recomandare primite
Numele autoritatii sau institutiei publice .................ccccoveveeveneeenn.
Elaborat .........ooeeiiii
Responsabil/Sef compartiment
Nr. D.at.a" I?er§oanal Date de contact Ig)gﬁlt:rzfaﬁ::\ p?o(;r:jt'ri‘neﬁ / Stadiu Justificarea
crt. primirii Organizatia initiatoare (cel putin e-mail) inifiatoare sugestiefopinie (preluatd/nepreluatd) | nepreludrii
1.




ANEXA Nr. 5
la normele me ogi

Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

Numele autoritatii sau institutiei publice ...............ccoeceeee.
Astazi, ............
(data afigarii) (numele auton atii sau institutiei publice)

]
de dezbatere publlca privind urmatorul pr01ect A8 ACE NOMMALIV: ..o er s eesene s eeseeerens
(denumirea proiectului de act normativ)

invita pe toti cei interesati la intalnirea

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sd se desfédsoare in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sé fie organizata.), ora ....,in sala ...... , aflatd
laadresa ......cccooveeeeeniiiiieeeeee Jonline.

Paragraf descriptiv — problema identificatd, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: O Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi,
prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului)
O Prezentarea succinta a motivatiei si a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice (reprezentant
al initiatorului, experti si/sau specialisti care au participat la elaborare) O Prezentarea verbala de catre
cetéatenii interesati a propunerilor privind modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
OO Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urméatoare in procesul de adoptare, cu mentionarea
termenelor aferente)

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea la
dispozitie ........... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se inregistreze online la

adresa de e-mail ........cooeveene...... (sau) utilizand formularul de la ...........cccoooeeiirni e sau
(link la formular de inscriere online)

direct la sediul institutiei ...............cocoerniini e, , persoanade contact ............cccceeeecieennenn. ,
(adresa/registratura — orar de functionare)
telefon: .....c.cceve

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, Tn limita locurilor disponibile Tn sal3, toti cei interesati:
persoane fizice si jundlce orgamzatu ale societétii civile, societati comerciale, reprezentantl ai |nst|tut||Ior
publice interesate, ai presei efc.

Documentat,la aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz): « nota de fundamentare a
proiectului, « expunerea de motive, - referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ
propus, * studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza
lor + textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:

* pe pagina de internet a institutiei, la linkul ...... « la sediul institutiei . .
(adresa orar de program cu pubI|cuI)

* in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei In care a fost publicat anunful

la solicitarea institutiei publlce) proiectul de act normativ se poate obline in copie, pe baza de cerere

depusa la reglstratura/blroul de relatii cu publicul al institufiel .............ccccoivvienein e,
(adresa, program de lucru cu publicul)

Mentionam faptul ca propuneri, sugesti, oplnu cu valoare de recomandare privind proiectul de act normatlv

supus proceduru de transparenta decizionald se mai pot depune panaladatade ..........co.occeeevveveeoeeeeeeeeersan
(termenul anuntat initial
pentru primirea de recomandari
in scris)
« prin formularul online disponibil pe pagina de internet 1a ...............coocoveiiceverereeeee e ;
(linkul unde este publicat formularul};
» ca mesaj in format electronic pe adresa dee-mail: ........ccvvveeiieeieeene
* prin posta, pe adresa .......cccccuee * la sediul institutiei, la reglstratura ...........................................

Materialele transmise vor purta mentiunea ,Propuneri PrivING ............o.ooeeeeeeeeeseeeeseeeeese e e eeieeennnns "
(denumirea proiectului de act normativ)
| Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de internet
L= OO N .
(linkul unde sunt publicate propunerile)

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi Justlflcata in scris.

Pentru informatii supllmentare va stimla dlspozme la telefon: . semaill ..
persoana de contact: . et e i ——————————

ANEXA Nr.

It e m i

Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare

Nume persoana fizica/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate
Adresa
E-mail, telefon
+ Scopul organlzahel/grupulm sau domeniul de activitate al firmei (optional)
* Propunerea modificarii proiectului de act normativ ................



Nr. Nr. Textul propus Continut Argumentarea
crt. articol de autoritatea initiatoare propunere/sugestie/opinie propunerii/sugestiei/opiniei

Mentionam ca toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi facute publice, fiind
parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs. sa fie asociat cu aceste
propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.

O Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz).

O Doresc sa fie anonime.

ANEXANr. 7
la normele metodologice
Raport anual privind transparenta decizionala

Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat

Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numirul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b} prin afisare la sediul propriu

c) prin mass-media

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de acte normative
a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor i federatiilor interesate luate in evidenta conform art. 52 din Ordonanta
Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatji, aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005,
cu modificarile si completrile ulterioare

4. Numérul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru primirea informatiilor referitoare
la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite
6. Numérul persoanelor responsabile pentru relaia cu societatea civild care au fost desemnate
6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de atributii

6.2. Precizari cu privire |a infiintarea structurii pentru relatia cu mediul asociativ conform prevederilor art. 51
din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobaté cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completérile ulterioare

7. Numarul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format electronic/on-line

8. Numérul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

8.1. Numdrul total al comunicérilor de justificri scrise cu motivarea respingerilor unor recomandari
8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate recomandari

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata nicio recomandare
8. Numérul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1. Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritdti publice

¢) din propria initiativa




INDICATORI RASPUNS

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie consultarea publica (au fost adoptate
in procedura de urgentd sau contin informatii exceptate)

10.1. Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si neadoptate

11. Numdrul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte normative care au fost publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publicé)

2. Numérul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare Ia sediut propriu

b) publicare pe site-ul propriu

¢) mass-media

3. Numérul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice (exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-mediei

5. Numarul total al observatiilor si recomandérilor exprimate in cadrul sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:

a) informatji exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legale privind transparenta decizionala intentate administratiei
publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b} rezolvate favorabil institutiei

c) In curs de solutionare

D. Afisare standardizata

1. Precizai daca pe site-ul autoritatiifinstitutiei exista sectiunea ,Transparenta decizionald” (da/nu)

X0

2. Precizati dacd in sectiunea ,Transparenta decizionald” pe site-ul autoritatiifinstitutiei publice se regasesc
toate informatiile si documentele prevazute de Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica, republicata, cu modificarile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisfacatoare/bund/foarte bund

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora

1. Evaluatj parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora: satisfacatoare/bunaffoarte bun

2. Dificultatile intdmpinate in procesul de organizare a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunététite la nivelul autorittiifinstitutiei pentru cresterea eficientei
consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabila pentru relatia cu societatea civila la nivelul
autoritatii sau institutiei




